Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 22/2023
Nadlesniczego Nadle$nictwa Ztoty Potok
z dnia 21 kwietnia 2023 roku

Regulamin sprzedazy detalicznej drewna i produktow niedrzewnych oraz rozchodu
drewna w formie deputatow oraz na potrzeby wlasne w Nadlesnictwie Zloty Potok

Sprzedaz detaliczna drewna.

Sprzedaz drewna odbywa si¢ na podstawie aktualnego cennika detalicznego, ktory podaje
si¢ do publicznej wiadomosci przez wywieszenie na tablicy ogloszeniowej w siedzibie
Nadle$nictwa Ztoty Potok, na tablicach informacyjnych przy kancelariach lesnictw oraz na
stronie internetowej nadlesnictwa.

Zobowiazuje si¢ Pandw Les$niczych do wywieszenia na tablicach informacyjnych przy
Kancelariach Lesnictw informacji o dniach tygodnia i godzinach, w ktorych prowadzona
jest sprzedaz detaliczna drewna.

Sprzedaz drewna moze odbywaé si¢ réwniez w innych terminach, w czasie
umozliwiajacym wykonanie wszystkich czynnosci zwigzanych ze sprzedazg.

Dane adresowe 1 kontakt do danych lesnictw jest dostepny w siedzibie nadlesnictwa oraz
na stronie internetowej nadlesnictwa.

Sprzedaz w le$nictwach dokonywana jest wylacznie przez osoby posiadajace imienne
upowaznienie nadlesniczego tj. lesniczy, podlesniczy lub w zastepstwie inna upowazniona
osoba.

Kancelaria lesnictwa funkcjonuje jako punkt kasowy.

Na sprzedane drewno nalezy wystawia¢ asygnate wytacznie przy uzyciu rejestratora.
Sprzedaz detaliczna prowadzona jest w formie gotowkowej lub bezgotowkowej (ptatnosé
karta w le$nictwach wyposazonych w terminale platnicze lub przelewem na rachunek
bankowy nadles$nictwa). Sprzedaz objeta jest fiskalizacja.

Asygnata jest drukowana w 3 egzemplarzach na drukarce rejestratora z przeznaczeniem:

- oryginal — nabywca,

- pierwsza kopia — dla ewidencji ksiggowej w dniu sprzedazy,

- druga kopia — dla lesniczego z przeznaczeniem dla nadle$nictwa (dostarczana do
nadlesnictwa niezwtocznie po odbiorze produktow przez nabywce).

Lesniczy podpisuje wszystkie wydrukowane egzemplarze asygnaty, natomiast nabywca
tylko oryginat.

W przypadku sporzadzenia blednej asygnaty nalezy asygnate anulowaé i1 wystawié
poprawng. Anulowana asygnata (wszystkie wydrukowane egzemplarze) wraz
wyjasnieniami  dotyczacymi powodu anulowania  podlegaja zatwierdzeniu przez
nadlesniczego lub zastepce nadlesniczego. Anulowane asygnaty sa przechowywane
w biurze nadles$nictwa (ksiggowosc).

Lesniczy rejestruje dokonanie sprzedazy przez wydruk paragonu na drukarce fiskalnej
le$nictwa.

Na zadanie nabywcy nadlesnictwo jest zobowigzane do wystawienia faktury VAT na
zakupione drewno. Czynno$¢ ta wykonywana jest w biurze nadlesnictwa. Zadanie
otrzymania faktury VAT nabywca winien zglosi¢ lesniczemu w dniu sprzedazy drewna
przed wystawieniem asygnaty.

W zwigzku z regulacjami wewnetrznymi w PGL LP, nabywca zobowigzuje si¢ do
przekazania sprzedawcy swojego imienia i nazwiska / nazwy firmy wraz z numerem NIP
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oraz adresu dostawy kupowanego drewna tyvlko w _przypadku Zzadania wystawienia
faktury. Nabywca akceptujac niniejszy regulamin poprzez ztozenie podpisu na asygnacie
wyraza zgode na gromadzenie i przetwarzanie danych osobowych na potrzeby transakcji
zakupu drewna na rynku detalicznym. Nabywca ma prawo wgladu do przechowywanych
przez Nadle$nictwo danych osobowych oraz zadania ich zmiany badz usunigcia.

Nabyweca otrzymuje od sprzedajacego asygnate (oryginat) oraz paragon fiskalny (oryginat).
Asygnata wraz z paragonem (lub fakturg) jest dokumentem uprawniajacym nabywce do
odbioru drewna z lasu w terminie 14 dni od jego zakupu. W szczegélnych przypadkach, za
zgoda Lesniczego, wywoz drewna moze nastgpi¢ w terminie dluzszym niz 14 dni.
Nabywca jest zobligowany do okazania kazdorazowo przy odbiorze drewna zaréwno
asygnaty jak i paragonu (lub faktury).

Nabywce obowigzuje termin wywozu podany na asygnacie. Po tym terminie nadle$nictwo
nie odpowiada za zakupiony produkt, a nabywca nie moze rosci¢ pretensji do sprzedawcy,
co do pogorszenia si¢ stanu jakosciowego lub kradziezy drewna.

Zakupione przez nabywce drewno jest wydawane przez leSniczego lub podlesniczego
w ustalonym wczes$niej terminie. Wywoz drewna z lasu odbywa si¢ drogami wskazanymi
przez wydajacego.

Do odbioru drewna z lasu uprawniony jest nabywca lub upowazniony przez nabywce
przewoznik.

W dniu odbioru drewna lesniczy lub podlesniczy odnotowuje na oryginale asygnaty date
I ilo$¢ wydanego drewna, a wydajacy i odbierajacy drewno potwierdzaja ten fakt swoim
podpisem. W przypadku koniecznosci odbioru drewna w kilku turach kazdy wydatek
drewna winien by¢ odnotowany w ten sam sposob oddzielnie. Na kopii 2 asygnaty
pozostajacej u sprzedajacego wydatek drewna jest odnotowywany w ten sam sposob, z tym,
ze nie podpisuje go odbierajacy drewno. Po odbiorze calos$ci drewna objgtego asygnata
lesniczy oddaje kopi¢ 2 do biura nadlesnictwa.

Asygnata jest drukiem S$cistego zarachowania. Asygnata nie jest dowodem sprzedazy.
Stanowi ona dowdd wydania drewna z magazynu ,,Wz” i uprawnia do wywozu drewna
z lasu.

Sprzedaz drewna dla le$niczego, podlesniczego, cztonkéw ich rodzin oraz pracownikow
zaktadow ustug lesnych odbywa si¢ na podstawie asygnaty (niedopuszczalna jest sprzedaz
samemu sobie lub czlonkom rodziny). W takim przypadku dopuszcza si¢ wystawienie
asygnaty:

- przez lesniczego dla podlesniczego i cztonkow jego rodziny,

- przez podlesniczego dla lesniczego i cztonkow jego rodziny.

Sprzedaz moze by¢ zrealizowana tylko po sprawdzeniu w terenie przez inzyniera nadzoru
100% drewna przeznaczonego do sprzedazy wraz z potwierdzeniem tego na rejestrze
odebranego drewna (ROD) oraz odnotowanie kontroli w systemie SILP.

Kontrole drewna moze réwniez przeprowadzi¢ nadle$niczy lub zastepca nadlesniczego,
kontrola jest odnotowania na ROD (podpis na ROD)

W celu umozliwienia kontroli wewngtrznej drewna przeznaczonego do sprzedazy
detalicznej ustala si¢, ze czas pomigdzy przychodem drewna, za ktory przyjmuje si¢ datg
transferu rejestru odebranego drewna do nadlesnictwa, a jego rozchodem tj. data asygnaty,
faktury nie moze by¢ krotszy niz pelne 3 dni robocze. Skrocenie czasu pomiedzy
przychodem a sprzedaza drewna jest mozliwe po udokumentowanej kontroli na ROD.
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Dopuszcza si¢ sprzedaz drewna pozyskanego kosztem i staraniem nabywcy w drodze
samawyrobu. Samowyrob moze objaé¢ jedynie sortymenty: M2, S4, S3 pozyskane
z lezacych drzew (uprzednio $cietych), pozostatosci po pozyskaniu drewna w ramach
planowej gospodarki lesnej lub gatezi. Dopuszcza si¢ scinke drzew stojacych o srednicy do
12 cm dla pier$nicy. Zabrania si¢ $cinki drzew posuszowych, zlomow i wywrotow.
Nabywcy moga pozyskiwaé¢ samowyrob jedynie na powierzchniach roboczych wskazanych
przez wilasciwego lesniczego, na ktorych zakonczono prace zwigzane z pozyskaniem
i zrywka drewna. Nabywcy, ktorzy majg zamiar wyrobi¢ i naby¢ samowyrob zobowigzani
sg do przejscia szkolenia z zakresu zasad bezpieczenstwa i1 higieny pracy oraz przepisow
przeciwpozarowych. Szkolenie takie przeprowadzi wiasciwy miejscowo lesniczy lub
podlesniczy. Przeprowadzenie takiego szkolenia nabywca potwierdzi podpisem pod
stosownym oswiadczeniem. Os$wiadczenie stanowi Zalgcznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia

Sprzedaz detaliczna sortymentdéw innych niz: M2, S4, S3 winna by¢ wcze$niej uzgodniona
z biurem nadle$nictwa w oparciu o aktualny plan sprzedazy dla puli drewna detalicznego.

Do pomiaru i klasyfikacji surowca drzewnego objetego sprzedaza detaliczng maja
zastosowanie wymagania jakosciowo-wymiarowe zawarte w wykazie stosowanych w PGL
LP norm i warunkéow technicznych, ktére s3 dostgpne po adresem internetowym:
www.drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno.

W przypadku stwierdzenia wady drewna nabywcy przystuguje prawo ztozenia reklamacji
najp6zniej w terminie 14 dni od wystawienia dokumentu wydania drewna — z tym, ze
reklamacj¢ wady jakosciowej, ktorej skutkiem jest szybko postepujaca deprecjacja drewna
(sinizna, brunatnica, zaparzenie lub inna wada, ktéra mogta powsta¢ po odbiorze drewna),

Nabywca zgtasza w terminie 5 dni od wystawienia dokumentu wydania drewna. Odbior
ilosciowy drewna przeprowadza si¢ w momencie jego wydania. Po odbiorze drewno nie
podlega reklamacji ilo$ciowej, za wyjatkiem reklamacji z tytutu bltednego pomiaru, ktora
moze by¢ zgloszona przez nabywce wylacznie w przypadku drewna mierzonego
w pojedynczych sztukach.

Reklamacja powinna zawiera¢: dane nabywcy, wskazanie le$nictwa z ktorego drewno
pochodzi, dane dokumentu wydania drewna, informacje¢ o numerach, gatunkach, klasach
jakosciowo — wymiarowych, ilosciach, sztukach lub stosach reklamowanego drewna,
doktadny adres miejsca sktadowania drewna przygotowanego do rozpatrzenia reklamacji
oraz podpis. Jezeli dane lub informacje zawarte w reklamacji wymagaja uzupehienia,
Sprzedawca przed rozpatrzeniem reklamacji, zwraca si¢ do nabywcy o jej uzupetnienie we
wskazanym zakresie.

Reklamacja rozpatrywana jest przez Sprzedawce w terminie 14 dni od dnia zgloszenia lub
uzupetnienia reklamacji przez upowaznionych przedstawicieli Sprzedawcy, w dniu
uzgodnionym z nabywcg. Zachowanie terminu rozpatrzenia reklamacji moze nastgpic
poprzez wystanie listu poleconego przed uptywem tego terminu.

Nabywca obowigzany jest udostepnic¢ przedmiot reklamacji w sposéb umozliwiajacy jego
identyfikacj¢ i oceng. Przebieg reklamacji i dokonane ustalenia utrwala si¢ w formie
protokotu reklamacyjnego. W razie odmowy podpisania protokotu przez nabywceg,
przedstawiciele Sprzedawcy podpisuja protokot jednostronnie i zamieszczaja wzmianke
0 przyczynie braku podpisu.
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W przypadku braku rozstrzygnigcia Strony moga skorzysta¢ z ekspertyz niezaleznych
rzeczoznawcOw, przy czym w razie niestwierdzenia wad przez rzeczoznawce koszty
ekspertyz ponosi nabywca.

Reklamacji nie podlega drewno pochodzace z samowyrobu.

Nabywcy detaliczni zobowigzani sa do zapoznania si¢ z obowigzujacym w nadlesnictwie
regulaminem sprzedazy detalicznej drewna oraz produktéow niedrzewnych i Klauzulg
Informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych. Podpis nabywcy na asygnacie oznacza
przyjecie warunkow sprzedazy do przestrzegania i realizacji oraz zapoznanie si¢ z Klauzulg
Informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

Regulamin sprzedazy drewna podaje si¢ do publicznej wiadomosci przez zamieszczenie na
stronie internetowej nadlesnictwa, wywieszenie na tablicy ogloszeniowej w siedzibie
nadle$nictwa i siedzibach le$nictw.

Sprzedaz detaliczna produktow niedrzewnych (choinki, stroisz).

Sprzedaz produktéw niedrzewnych odbywa si¢ na podstawie aktualnego cennika
detalicznego, ktory podaje si¢ do publicznej wiadomos$ci przez wywieszenie na tablicy
ogloszeniowej w siedzibie nadlesnictwa i siedzibach le$nictw oraz na stronie internetowe;j
nadlesnictwa.

Dokumentem potwierdzajagcym wydanie nabywcy uzytkow niedrzewnych z magazynu
le$nictwa jest asygnata.

Miejsce 1 termin sprzedazy jest taki sam jak przy sprzedazy detalicznej drewna.

Pozostata procedura postepowania i zasady rozliczen sprzedazy detalicznej uzytkow
niedrzewnych prowadzona w lesnictwach i jest taka sama jak przy sprzedazy detalicznej
drewna.

Rozchod drewna w formie deputatu

Wydanie i dokumentowanie rozchodu drewna na deputat opatowy dla pracownikow PGL
LP:

— drewno przeznaczone na deputat opatowy lesniczy ewidencjonuje w osobnym Rejestrze
Odebranego Drewna, ktory podlega obligatoryjnej kontroli przez inzyniera nadzoru
badz zastepce nadlesniczego lub nadlesniczego;

— nadrewno przeznaczone na deputat lesniczy wystawia imienny dokument rozchodowy
(asygnatg) w 3 egzemplarzach (oryginatl - pobierajacy deputat, kopia 1- do ewidencji
nadlesnictwa, kopia 2 —dla lesniczego z przeznaczeniem dla nadlesnictwa - dostarczana
do nadlesnictwa niezwlocznie po odbiorze produktéw przez pobierajacego deputat),
zaznaczajac rodzaj zlecenia- DEPUTAT, a nast¢pnie dokonuje osobnego transferu w/w
dokumentu do SILP;

— dokument rozchodowy (asygnate) podpisuja obie strony;

— w nadlesnictwie, na podstawie asygnaty wystawionej przez lesniczego, wyznaczony
pracownik, sprawdza prawidlowo$¢ zastosowanych cen, sporzadza wydruk DEPUTAT
i podpsuje jako osoba sporzadzajaca. Nastepnie dokument jest przekazywany do
kontroli merytorycznej i zatwierdzany przez osoby upowaznione;,
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— lesniczy potwierdza wydanie drewna na asygnacie wpisujgc w tabeli ,,wywieziono” na
oryginale, kopii 2 date wywozu, mase w m® co potwierdzaja podpisem wydajacy i
odbierajacy;

— zatwierdzony DEPUTAT wraz z pierwszg kopig przechowuje Dzial Finansowo -
Ksiggowy. Druga kopi¢ po odbiorze produktéw przez nabywce lesniczy oddaje do biura
nadlesnictwa.

2. W przypadku btednego wystawienia asygnaty dokumentujgcej rozchdd drewna na deputat
opatowy, lesniczy sporzadza pisemne wyjasnienie oraz anuluje sporzadzong asygnate.
Wydruk anulowanej asygnaty podlega akceptacji przez nadlesniczego lub zastepce
nadle$niczego Wraz wyjasnieniem i przechowywany jest w biurze nadlesnictwa.

3. Zasady wskazane w pkt | ppkt 17 dotycza rowniez dokumentowania rozchodu drewna na
deputat opalowy.

IV. Rozchéd drewna na potrzeby wlasne (sprzedaz wewnetrzna)

1. Rozchdd drewna na potrzeby wlasne dotyczy:
1) drewna na opalanie kancelarii, wiaty
2) drewna wydanego w zwiazku z realizacjg zadan z zakresu gospodarki lesnej (np.
grodzenia) i pozostate;.

2.  Wydanie i dokumentowanie rozchodu drewna na potrzeby wiasne:

— drewno przeznaczone na potrzeby wlasne lesniczy ewidencjonuje w osobnym Rejestrze
Odebranego Drewna, ktory podlega obligatoryjnej kontroli przez inzyniera nadzoru
badz zastepce nadlesniczego lub nadles$niczego;

— nadrewno przeznaczone na potrzeby wtasne lesniczy wystawia dokument rozchodowy
(asygnate) w 3 egzemplarzach (oryginat - pobierajacy drewno, kopia 1- do ewidencji
nadle$nictwa, kopia 2 — dla lesniczego z przeznaczeniem dla nadle$nictwa - dostarczana
do nadle$nictwa niezwlocznie po odbiorze produktow przez pobierajacego),
zaznaczajac rodzaj zlecenia - POBRANIE, a nastepnie dokonuje osobnego transferu
w/w dokumentu do SILP;

— dokument rozchodowy (asygnate) podpisuja obie strony;

— W nadles$nictwie, na podstawie asygnaty wystawionej przez le$niczego, wyznaczony
pracownik, sprawdza prawidlowo$¢ zastosowanych cen, sporzadza wydruk
POBRANIE 1 podpsuje jako osoba sporzadzajaca. Nastgpnie dokument jest
przekazywany do kontroli merytorycznej i zatwierdzany przez osoby upowaznione;

— les$niczy potwierdza wydanie drewna na asygnacie wpisujac w tabeli ,,wywieziono” na
oryginale, kopii 2 date wywozu, mase w m® co potwierdzaja podpisem wydajacy i
odbierajacy;

— zatwierdzone POBRANIE wraz z pierwsza kopia przechowuje Dzial Finansowo -
Ksiggowy. Drugg kopi¢ po odbiorze produktow przez nabywce le$niczy oddaje do biura
nadles$nictwa.

4. W przypadku blednego wystawienia asygnaty dokumentujacej rozchoéd drewna na
potrzeby wiasne, lesniczy sporzadza pisemne wyjasnienie oraz anuluje sporzadzong
asygnate. Wydruk anulowanej asygnaty podlega akceptacji przez nadlesniczego lub
zastepce nadle$niczego wraz wyjasnieniem i przechowywany jest w biurze nadle$nictwa.
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5. W sytuacji, gdy wydane drewno podlega przerobowi — stanowi material, ktory w celu
przystosowania go do potrzeb produkcji lub na inne cele zwigzane z prowadzong
dziatalnoscig podlega przetworzeniu, w wyniku czego nabiera innych cech uzytkowych —
do jego rozliczenia stosuje si¢ zasady ewidencji materiatbw w przerobie, okreslone

w odrebnych regulacjach wewnetrznych.

V . Postanowienia koncowe.

1. Kwestie sporne 1 watpliwosci dotyczace interpretacji postanowien niniejszego regulaminu
rozstrzyga Nadlesniczy Nadlesnictwa Zioty Potok.

2. Wszelkie odstepstwa od ustalonych zasad sprzedazy detalicznej drewna i produktow
niedrzewnych oraz rozchodu drewna w formie deputatow zawartych w niniejszym
regulaminie wymagaja pisemnej akceptacji Nadlesniczego Nadlesnictwa Ztoty Potok.





